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ALLEGATO 4 

 

 
 

SCENARI POSSIBILI 
 

 
Figura 1.1. – Tratta da Da ‘Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020’ 

 
SEGUE DESCRIZIONE NEL DETTAGLIO 

 

 
 

• L’operatore scolastico che viene a conoscenza di un alunno sintomatico deve avvisare il 
referente scolastico per COVID-19. 
• Il  referente scolastico per COVID-19  o altro componente del  personale scolastico deve 

telefonare immediatamente ai genitori/tutore legale. 
• Ospitare l’alunno in una stanza dedicata o in un’area di isolamento. 
• Procedere  all’eventuale  rilevazione  della  temperatura  corporea,  da  parte  del  personale 

scolastico individuato, mediante l’uso di termometri che non prevedono il contatto. 
• Il minore non deve essere lasciato da solo ma in compagnia di un adulto che preferibilmente 

non deve presentare fattori di rischio per una forma severa di COVID-19 come, ad esempio, 
malattie croniche preesistenti (Nipunie Rajapakse et al., 2020; Götzinger F at al 2020) e che 
dovrà mantenere, ove possibile, il distanziamento fisico di almeno un metro e la mascherina 
chirurgica fino a quando l’alunno non sarà affidato a un genitore/tutore legale. 

PUNTO 1.1 Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea al 
di sopra di 37,5°C o un sintomo con COVID-19, in ambito scolastico: 
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• Far indossare una mascherina chirurgica all’alunno se ha un’età superiore ai 6 anni e se la 
tollera. 

• Dovrà essere dotato di mascherina chirurgica chiunque entri in contatto con il caso sospetto, 
compresi i genitori o i tutori legali che si recano in Istituto per condurlo presso la propria 
abitazione. 

• Fare rispettare, in assenza di mascherina, l’etichetta respiratoria (tossire e starnutire 
direttamente su di un fazzoletto di carta o nella piega del gomito). Questi fazzoletti dovranno 
essere riposti dallo stesso alunno, se possibile, ponendoli dentro un sacchetto chiuso. 

• Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di isolamento dopo che l’alunno 
sintomatico è tornato a casa. 

• I genitori devono contattare il PLS/MMG per la valutazione clinica (triage telefonico) del caso. 
• Il PLS/MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 

comunica al DdP. 
• Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
• Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l'approfondimento dell'indagine epidemiologica e 

le procedure conseguenti. 
• Se il test è positivo, si notifica il caso e si avvia la ricerca dei contatti e le azioni di 

sanificazione straordinaria della struttura scolastica nella sua parte interessata. Per il rientro in 
comunità bisognerà attendere la guarigione clinica (cioè la totale assenza di sintomi). La conferma 
di avvenuta guarigione prevede l’effettuazione di due tamponi a distanza di 24 ore l’uno dall’altro. 
Se entrambi i tamponi risulteranno negativi la persona potrà definirsi guarita, altrimenti 
proseguirà l’isolamento. Il referente scolastico COVID-19 deve fornire al Dipartimento di 
 prev enzio ne  l’e lenc o  dei  comp agn i  di  classe  n onch é  deg li  inseg n anti  d el  ca so  
 confe rmat o che son o stati a cont atto ne ll e 48 ore prece dent i l’i nsor genz a dei s into m i . I 
contatti stretti individuati dal Dipartimento di Prevenzione con le consuete attività di contact 
tracing, saranno posti in quarantena per 14 giorni dalla data dell’ultimo contatto con il caso 
confermato. Il DdP deciderà la strategia più adatta circa eventuali screening al personale 
scolastico e agli alunni. 

• Se il tampone naso-oro faringeo è negativo, in paziente sospetto per infezione da SARS-CoV- 
2, a giudizio del pediatra o medico curante, si ripete il test a distanza di 2-3 gg. Il soggetto deve 
comunque restare a casa fino a guarigione clinica e a conferma negativa del secondo test. 

• In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19 (tampone negativo), il soggetto rimarrà 
a casa fino a guarigione clinica seguendo le indicazioni del PLS/MMG che redigerà una attestazione 
che il bambino/studente può rientrare scuola poiché è stato seguito il percorso diagnostico- 
terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di cui sopra e come disposto da documenti nazionali e 
regionali. 

 
 

 
● L'alunno deve restare a casa. 
● I genitori devono informare il Pediatra di libera scelta oppure il medico di medicina generale. 
● I genitori dello studente devono comunicare alla scuola l’assenza scolastica per motivi di 

salute. 

PUNTO 1.2. Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura corporea 
al di sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio 
domicilio. 
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● Il Pediatra di libera scelta oppure il medico di medicina generale, in caso di sospetto COVID- 
19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica al Dipartimento di prevenzione. 

● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
● Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e 

per le procedure conseguenti. 
● Il Dipartimento di prevenzione provvede ad eseguire il test diagnostico e si procede come 

indicato al PUNTO 1.1. 
 
 

 
● Assicurarsi che l’operatore scolastico indossi, come già previsto, una mascherina chirurgica; 

invitare e ad allontanarsi dalla struttura, rientrando al proprio domicilio e contattando il proprio 
Medico di medicina generale  per la valutazione  clinica necessaria. Il Medico  curante valuta 
l’eventuale prescrizione del test diagnostico. 

● Il Medico di medicina generale, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test 
diagnostico e lo comunica al Dipartimento di prevenzione. 

● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico. 
● Il Dipartimento di Prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e 

per le procedure conseguenti. 
● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si procede come 

indicato al paragrafo PUNTO 1.1. 
● In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il medico di medicina generale redige 

una attestazione che certifica il fatto che l’operatore può rientrare scuola poiché è stato seguito il 
percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come 
disposto da documenti nazionali e regionali. 

● Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno una priorità nell’esecuzione dei test 
diagnostici. 

 
 

 
 

● L’operatore deve restare a casa. 
● Informare il Medico di medicina generale. 
● Comunicare l’assenza dal lavoro per motivi di salute presentando con certificato medico. 
● Il Medico di medicina generale, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il 

test diagnostico e lo comunica al Dipartimento di prevenzione. 
● Il Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si procede come 

indicato al PUNTO 1.1. 
● Il Dipartimento di prevenzione si attiva per l’approfondimento dell’indagine epidemiologica e 

le procedure conseguenti. 
● Il Dipartimento di prevenzione provvede ad eseguire il test diagnostico 

PUNTO 1.4 Nel caso in cui un operatore scolastico, al proprio domicilio, presenti un 
aumento della temperatura corporea al di sopra di 37.5°C o un sintomo compatibile con 
COVID-19, 

PUNTO 1.3. Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della 
temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in 
ambito scolastico: 
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● In caso di diagnosi di patologia diversa da COVID-19, il Medico di medicina generale redigerà 
un’attestazione che l’operatore può rientrare a scuola poiché è stato seguito il percorso 
diagnostico-terapeutico e di prevenzione per COVID-19 di cui al punto precedente e come 
disposto da documenti nazionali e regionali. 

● Si sottolinea che gli operatori scolastici hanno priorità nell’esecuzione dei test diagnostici. 
 

PUNTO 1.5. Nel caso di un numero elevato di assenze in una classe 
 

● Il referente scolastico per il COVID-19 deve comunicare al Dipartimento di prevenzione se si 
verifica un numero elevato di assenze improvvise di studenti in una classe (es. 40%; il valore 
deve tenere conto anche della situazione delle altre classi) o di insegnanti. 

● Il Dipartimento di prevenzione effettuerà un’indagine epidemiologica per valutare le azioni di 
sanità pubblica da intraprendere, tenendo conto della presenza di casi confermati nella scuola o 
di focolai di COVID-19 nella comunità. 

 
PUNTO 1.6 Catena di trasmissione non nota 

 
Qualora un alunno risultasse essere contatto stretto asintomatico di un caso di cui non è 
nota la catena di trasmissione, il Dipartimento di prevenzione valuterà l’opportunità di 
effettuare un tampone contestualmente alla prescrizione della quarantena. Il tampone avrà lo 
scopo di verificare il ruolo dei minori asintomatici nella trasmissione del virus nella comunità. 

 
PUNTO 1.7 Alunno o operatore scolastico convivente di un caso 

 
Si sottolinea che qualora un alunno o un operatore scolastico fosse convivente di un caso, esso, 
su valutazione del Dipartimento di prevenzione, sarà considerato contatto stretto e posto in 
quarantena. Eventuali suoi contatti stretti (esempio compagni di classe dell’alunno in 
quarantena), non necessitano di quarantena, a meno di successive valutazioni del 
Dipartimento di prevenzione in seguito a positività di eventuali test diagnostici sul contatto 
stretto convivente di un caso. 

 
 

 
 

PUNTO 2.1. Effettuare una sanificazione straordinaria della scuola 

La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la persona positiva ha 
visitato o utilizzato la struttura. 

● Chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della sanificazione. 

● Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente. 
● Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva, come uffici, 

aule, mense, bagni e aree comuni. 
● Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria. 

PUNTO 2 Un alunno o un operatore scolastico risultano SARS-CoV-2 positivi 
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In presenza di casi confermati COVID-19, spetta al Dipartimento di prevenzione della ASL 
competente territorialmente di occuparsi dell’indagine epidemiologica volta ad espletare  le 
attività di contact tracing (ricerca e gestione dei contatti). Per gli alunni ed il personale 
scolastico individuati come contatti stretti del caso confermato COVID-19 il 
Dipartimento di prevenzione provvederà alla prescrizione  della quarantena per i 14 giorni 
 succ essi vi all ’ul ti ma esposi zi one. Per ag ev ol are l e atti vi tà di contact tracing, il referente scolastico 
per COVID-19 dovrà: 

● fornire l’elenco degli studenti della classe in cui si è verificato il caso confermato; 

● fornire l’elenco degli insegnati/educatori che hanno svolto l’attività di insegnamento 
all’interno della classe in cui si è verificato il caso confermato; 

● fornire elementi per la ricostruzione dei contatti stretti avvenuti nelle 48 ore prima della 
comparsa dei sintomi e quelli avvenuti nei 14 giorni successivi alla comparsa dei sintomi. Per i 
casi asintomatici, considerare le 48 ore precedenti la raccolta del campione che ha portato alla 
diagnosi e 14 giorni successivi alla diagnosi; indicare eventuali alunni/operatori scolastici con 
fragilità; 

● fornire eventuali elenchi di operatori scolastici e/o alunni assenti. 

 
Nella scuola dell’infanzia il referente e nella scuola primaria e secondaria il coordinatore 
di classe si occuperanno di tenere un registro degli alunni e del personale di ciascun 
gruppo classe e di ogni contatto che, almeno nell’ambito didattico e al di là della normale 
programmazione, possa intercorrere tra gli alunni ed il personale di classi diverse (es. registrare le 
supplenze) per facilitare l’identificazione dei contatti stretti da parte del DdP della ATS competente 
territorialmente. 

 
 

PUNTO 2.3. Elementi per la valutazione della quarantena dei contatti stretti e della 
chiusura di una parte o dell’intera scuola. 
La valutazione dello stato di contatto stretto è di competenza del Dipartimento di prevenzione e 
le azioni sono intraprese dopo una valutazione della eventuale esposizione.  Se un 
alunno/operatore scolastico risulta COVID- 19 positivo, il Dipartimento di prevenzione 
valuterà di prescrivere la quarantena a tutti gli studenti della stessa classe e agli 
eventuali operatori scolastici esposti che si configurino come contatti stretti. La chiusura 
di una scuola o parte della stessa dovrà essere valutata dal Dipartimento di prevenzione in base 
al numero di casi confermati e di eventuali cluster e del livello di circolazione del virus 
all’interno della comunità. Un singolo caso confermato in una scuola non dovrebbe 
determinarne la chiusura soprattutto se la trasmissione nella comunità non è elevata. 
Inoltre, il Dipartimento di prevenzione potrà prevedere l’invio di unità mobili per l’esecuzione di 
test diagnostici presso la struttura scolastica in base alla necessità di definire eventuale 
circolazione del virus. 
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Si sottolinea che, qualora un alunno o un operatore scolastico risultasse contatto stretto di un 
contatto stretto (ovvero nessun contatto diretto con il caso), non vi è alcuna precauzione da 
prendere a meno che il contatto stretto del caso non risulti successivamente positivo ad eventuali 
test diagnostici disposti dal Dipartimento di prevenzione e che quest’ultimo abbia accertato una 
possibile esposizione. In quel caso si consulti il PUNTO 2.3. 

 
3.1 Algoritmi decisionali 

 
In una prima fase, con circolazione limitata del virus, si potrà considerare un approccio 
individuale sui casi sospetti basata sulla loro individuazione in collaborazione tra Pediatra di libera 
scelta o Medico di medicina generale, scuola e Dipartimento di prevenzione per mantenere un 
livello di rischio accettabile. In caso di una aumentata circolazione del virus localmente o di 
sospetto tale, sarà necessario definire trigger di monitoraggio appropriati per attivare azioni di 
indagine/controllo. Ad esempio, potrebbe essere preso in considerazione un trigger indiretto 
come il numero di assenze in ambito scolastico che potrebbe rappresentare un elevato numero di 
studenti/staff ammalato. 

 
PUNTO 4 Si riportano di seguito alcuni ulteriori scenari plausibili di possibile esposizione al 
virus, corredati dalle indicazioni operative ritenute appropriate per una loro corretta gestione. 

 

 
• Non è consentito l’accesso; 
• deve indossare tempestivamente una mascherina chirurgica e deve essere data indicazione di 

tornare e rimanere presso la propria abitazione o dimora (evitando l’utilizzo di mezzi di trasporto 
pubblici), dandone contestuale informazione alle autorità competenti. 

 

 
• tale soggetto verosimilmente è già noto all’Azienda Sanitaria Locale e dovrebbe essere già 

stato posto in isolamento domiciliare; si raccomanda comunque di non adibire ad attività 
lavorativa; 

• deve essere fornita e fatta indossare tempestivamente una mascherina chirurgica e deve 
essere data indicazione di tornare e rimanere presso la propria abitazione o dimora (evitando 
l’utilizzo di mezzi di trasporto pubblici) 

• di contattare il proprio Medico di Medicina Generale o il Servizio di Continuità Assistenziale, 
anche ai fini della certificazione dell’eventuale stato di malattia; 

• finché il soggetto permane all’interno dell’istituzione, si deve assicurare che rimanga il più 
possibile lontano e isolato dagli altri soggetti presenti (lavoratori, visitatori). 

4.2 Lavoratore/utente/studente che riferisce di essere stato nei 14 giorni precedenti a 
contatto stretto con un caso di COVID-19 che si presenta nel luogo di lavoro: 

4.1 Lavoratore/utente/studente sottoposto alla misura della quarantena che non 
rispettando il divieto assoluto di allontanamento dalla propria abitazione o dimora si 
presenta nel luogo di lavoro: 
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Nei casi sopra descritti e nel periodo dell'indagine, sarà richiesto agli eventuali possibili 
 contatt i st retti di la s ciare c aute l ativ ame n te l’am bie nte d i lav or o, seco ndo le ind ic azi oni   
dell'Autorità sanitaria. 

 
 

• Acquisire le informazioni più aggiornate sulle aree di diffusione del SARS-CoV-2 disponibili 
attraverso i canali istituzionali (es. https://www.who.int/emergencies/diseases/novel-coronavirus- 
2019/situation-reports/) al fine di valutare, in collaborazione con il Medico Competente, il rischio 
associato alla trasferta prevista. 

• Inoltre, si ritiene importante che prima della partenza il lavoratore sia informato in merito 
alle disposizioni delle autorità sanitarie del paese di destinazione. 

 
 

• il soggetto rientrante in Italia da aree a rischio epidemiologico informa tempestivamente il 
Dipartimento di Prevenzione dell’azienda sanitaria territorialmente competente, per l’adozione di 
ogni misura necessaria, compresa la permanenza domiciliare fiduciaria con sorveglianza attiva. 

 
L’eventuale ingresso del personale e degli studenti già risultati positivi all’infezione da 

COVID-19: 
• deve essere preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione 

medica da cui risulti la “avvenuta negativizzazione” del tampone secondo le modalità previste 
e rilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza. 

 

4.4 Lavoratore/utente/studente in procinto di rientrare dall’estero: 

4.3 Lavoratore/utente/studente in procinto di recarsi all’estero: 

http://www.who.int/emergencies/diseases/novel-coronavirus-
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Allegato a verbale di verifica Covid-19 n. _________ del _______________ 

Data della verifica ________________ Verificatore ____________________________________ 

 

1-INFORMAZIONE 

1 L’Istituto, attraverso le modalità più idonee ed efficaci, informa tutti i lavoratori 
e chiunque entri a scuola circa le disposizioni delle Autorità, consegnando e/o 
affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili dei locali scolastici, 
appositi dépliants informativi 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 In particolare, le informazioni riguardano:   
2a l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 

37.5°) o altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di 
famiglia e l’autorità sanitaria 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2b la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o 
di poter permanere a scuola e di doverlo dichiarare tempestivamente 
laddove, anche successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di 
pericolo (sintomi di influenza, temperatura, provenienza da zone a 
rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, 
ecc.) in cui i provvedimenti dell’Autorità impongono di informare il 
medico di famiglia e l’Autorità sanitaria e di rimanere al proprio 
domicilio 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2c l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente 
Scolastico nel fare accesso a scuola (in particolare, mantenere la 
distanza di sicurezza, osservare le regole di igiene delle mani e tenere 
comportamenti corretti sul piano dell’igiene) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2d l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il Dirigente 
Scolastico della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante 
l’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad 
adeguata distanza dalle persone presenti 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 L’Istituto fornisce una informazione adeguata sulla base delle mansioni e dei 
contesti lavorativi, con particolare riferimento al complesso delle misure 
adottate cui il personale deve attenersi ed in particolare sul corretto utilizzo dei 
DPI  

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

 

 

 

 

http://www.ipiaamatucci.it/index.php/circolari-interne/2781-nuovo-indirizzo-mail-della-scuola-avis029002-istruzione-gov-it
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2-MODALITÀ DI INGRESSO A SCUOLA 

1 Verifica della temperatura corporea   
1a Il personale, prima dell’accesso al luogo di lavoro è sottoposto al 

controllo della temperatura corporea. Se tale temperatura risulta 
superiore ai 37,5 °C, non è stato consentito l’accesso ai luoghi di lavoro. 
Le persone in tale condizione sono momentaneamente isolate e fornite 
di mascherine non devono recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle 
infermerie della scuola, ma devono contattare nel più breve tempo 
possibile il proprio medico curante e seguire le sue indicazioni 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

1b Il personale, prima dell’accesso al luogo di lavoro compila 
l’autodichiarazione relativa all’assenza di sintomi Covid-19 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Il Dirigente Scolastico ha informato preventivamente il personale, e chi intende 
fare ingresso a scuola, della preclusione dell’accesso a chi, negli ultimi 14 
giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

Per questi casi si fa riferimento al Decreto Legge n. 6 del 23/02/2020, art. 1, lett. h) e i) 
3 L’ ingresso a suola di lavoratori già risultati positivi all’infezione da COVID 19 è 

stato preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la 
certificazione medica da cui risulti la “avvenuta negativizzazione” del tampone 
secondo le modalità previste e rilasciata dal Dipartimento di Prevenzione 
territorialmente competente 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

4 Qualora l’Autorità sanitaria competente abbia disposto misure aggiuntive 
specifiche, come ad esempio, l’esecuzione del tampone per i lavoratori, il 
Dirigente Scolastico ha fornito la massima collaborazione 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 
EVENTUALI NOTE 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ipiaamatucci.it/index.php/circolari-interne/2781-nuovo-indirizzo-mail-della-scuola-avis029002-istruzione-gov-it
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3-MODALITÀ DI ACCESSO DEI VISITATORI, FORNITORI E ASSIMILABILI 

1 Per l’accesso di visitatori, fornitori e assimilabili sono state individuate 
procedure di ingresso, transito e uscita, mediante modalità, percorsi e 
tempistiche predefinite, al fine di ridurre le occasioni di contatto con il personale 
in forza negli ambienti e uffici coinvolti 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Gli autisti dei mezzi di trasporto rimangono, se possibile, a bordo dei propri 
mezzi: non è consentito l’accesso agli uffici per nessun motivo. Per le 
necessarie attività di approntamento delle attività di carico e scarico, il 
trasportatore si attiene alla rigorosa distanza di almeno 1 metro 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 È stato ridotto, per quanto possibile, l’accesso ai visitatori, fornitori e 
assimilabili; qualora fosse necessario il loro ingresso, gli stessi sono sottoposti a 
tutte le regole dell’Istituto, ivi comprese quelle per l’accesso ai locali scolastici 
di cui sopra (paragrafo 2) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

4 Ove presente un servizio di trasporto organizzato dall’Istituto è stata garantita 
e rispettata la sicurezza dei lavoratori lungo ogni spostamento 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

Le norme del Protocollo di sicurezza Covid-19 si estendono alle aziende in appalto che possono organizzare 
sedi e cantieri permanenti e provvisori all’interno delle scuole 
5 In caso di lavoratori dipendenti da aziende terze che operano presso la scuola 

(es. manutentori, fornitori, addetti alle pulizie o vigilanza) che risultassero 
positivi al tampone COVID-19, l’appaltatore ha informato immediatamente il 
committente  

☐ 
SI 

☐ 
NO 

        
5a 

Appaltatore e committente hanno entrambi collaborato con l’Autorità 
sanitaria fornendo elementi utili all’individuazione di eventuali contatti 
stretti 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

6 L’azienda committente ha dato all’impresa appaltatrice completa informativa dei 
contenuti del Protocollo aziendale  

☐ 
SI 

☐ 
NO 

        
6a 

L’azienda committente ha vigilato affinché i lavoratori dell’impresa 
appaltatrice o delle aziende terze che operano a qualunque titolo nel 
perimetro aziendale,  rispettino integralmente le disposizioni del 
Protocollo aziendale. 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
4-PULIZIA E DISINFEZIONE A SCUOLA 

1 L’Istituto assicura la pulizia e la disinfezione giornaliera dei locali, degli 
ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree comuni e di svago 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali 
scolastici, si è proceduto alla pulizia e disinfezione dei suddetti secondo le 
disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero della 
Salute nonché alla loro ventilazione, oppure si è proceduto ad una sanificazione 
a cura di ditte specializzate e autorizzate 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 È garantita la pulizia e la disinfezione di tastiere, schermi touch, mouse con ☐ ☐ 
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adeguati detergenti, sia negli uffici che nei laboratori e negli altri ambienti di 
lavoro 

SI NO 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

5-PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 

1 Le persone presenti a scuola adottano tutte le precauzioni igieniche, in 
particolare per le mani 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 L’Istituto mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani (dispenser di 
soluzioni disinfettanti) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 È stata raccomandata la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone ☐ 
SI 

☐ 
NO 

4 I detergenti per le mani di cui sopra sono accessibili a tutti i lavoratori anche 
grazie a specifici dispenser collocati in punti facilmente individuabili 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

6-DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

1 L’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel Protocollo di 
sicurezza Covid-19 è fondamentale e, vista l’attuale situazione di emergenza, è evidentemente 
legata alla disponibilità in commercio. Per questi motivi: 

1a Le mascherine sono utilizzate in conformità a quanto previsto dalle 
indicazioni dell’Organizzazione Mondiale della Sanità 

☐ 
   SI 

☐ 
   NO 

2 Qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di 1 
metro e non siano possibili altre soluzioni organizzative, sono comunque 
utilizzate delle mascherine, e altri dispositivi di protezione (guanti, occhiali, 
tute, cuffie, camici, ecc.) conformi alle disposizioni delle Autorità scientifiche e 
sanitarie 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3         È previsto, per tutti i lavoratori che condividono spazi comuni, l’utilizzo di una 
mascherina chirurgica 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
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7. GESTIONE SPAZI COMUNI (MENSA, SPOGLIATOI, DISTRIBUTORI DI BEVANDE E/O SNACK) 

1 L’accesso agli spazi comuni, comprese le mense e gli spogliatoi è contingentato, 
con la previsione di una ventilazione continua dei locali, di un tempo ridotto di 
sosta all’interno di tali spazi e con il mantenimento della distanza di sicurezza di 
almeno 1 metro  tra le persone che li occupano 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Si è provveduto alla organizzazione degli spazi e alla disinfezione degli 
spogliatoi per lasciare nella disponibilità dei lavoratori luoghi per il deposito 
degli indumenti da lavoro e garantire loro idonee condizioni igieniche sanitarie 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 Sono garantite la pulizia la disinfezione giornaliera, con appositi detergenti, dei 
locali mensa, delle tastiere dei distributori di bevande e snack 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

8-ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO (TURNAZIONE, SMART WORKING, RIMODULAZIONE DELLE 
ATTIVITA’)  

Limitatamente al periodo della emergenza dovuta al COVID-19, l’Istituto, avendo a riferimento quanto 
previsto dal CCNL e favorendo così le intese con le rappresentanze sindacali: 
1 Ha disposto la sospensione o la rimodulazione delle attività che non è possibile 

effettuare mediante il ricorso allo smart working, o comunque a distanza 
☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Ha assicurato un piano di turnazione del personale in presenza, con l’obiettivo 
di diminuire al massimo i contatti e di creare gruppi autonomi, distinti e 
riconoscibili 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 Ha utilizzato lo smart working per tutte quelle attività che possono essere svolte 
presso il domicilio o comunque a distanza 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

4 Il lavoro a distanza è favorito anche nella fase di progressiva riattivazione del 
lavoro e il Dirigente Scolastico garantisce adeguate condizioni di supporto al 
lavoratore e alla sua attività (assistenza nell’uso delle apparecchiature, 
modulazione dei tempi di lavoro e delle pause) 

☐ 

SI 

☐ 

NO 

5 Per gli ambienti dove operano più lavoratori contemporaneamente sono state 
trovate soluzioni innovative come, ad esempio, il riposizionamento delle 
postazioni di lavoro adeguatamente distanziate tra loro ovvero analoghe 
soluzioni 

☐ 

SI 

☐ 

NO 

      5a L’articolazione del lavoro è stata ridefinita con orari differenziati che 
favoriscano il distanziamento sociale riducendo il numero di presenze in 
contemporanea nel luogo di lavoro e prevenendo assembramenti 
all’entrata e all’uscita con flessibilità di orari 

☐ 

SI 

☐ 

NO 

 

EVENTUALI NOTE 
9- GESTIONE ENTRATA E USCITA DEI DIPENDENTI  
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1 Sono favoriti orari di ingresso/uscita scaglionati in modo da evitare il più 
possibile contatti nelle zone comuni (ingressi, sale, spogliatoi, ecc.) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Dove è possibile, è stata dedicata una porta di entrata e una porta di uscita da 
questi locali e garantita la presenza di detergenti segnalati da apposite 
indicazioni 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

10-SPOSTAMENTI INTERNI, RIUNIONI, EVENTI INTERNI E FORMAZIONE 

1 Gli spostamenti all’interno dell’Istituto sono limitati al minimo indispensabile e 
nel rispetto delle indicazioni fornite 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Non sono consentite le riunioni in presenza. Laddove le stesse fossero 
connotate dal carattere della necessità e urgenza, nell’impossibilità di 
collegamento a distanza, è stata ridotta al minimo la partecipazione necessaria 
e, comunque, sono garantiti il distanziamento interpersonale e un’adeguata 
pulizia/areazione dei locali 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 Sono stati sospesi e annullati tutti gli eventi interni e ogni attività di formazione 
in modalità in aula, anche obbligatoria, anche se già organizzati (è comunque 
possibile, qualora l’organizzazione lo permetta, effettuare la formazione a 
distanza, anche per i lavoratori in smart working) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

11-GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA A SCUOLA  

1 Una persona presente a scuola ha sviluppato febbre e sintomi di infezione 
respiratoria quali la tosse (1a, 1b e 1c da compilare solo in caso di risposta 
affermativa) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

1a Risulta che la persona abbia immediatamente dichiarato tale circostanza 
al Dirigente Scolastico o suo collaboratore o DSGA 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

1b Si è proceduto al suo isolamento in base alle disposizioni dell’Autorità 
sanitaria e l’allontanamento degli altri presenti dai locali interessati 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

1c L’Istituto ha proceduto immediatamente ad avvertire le Autorità sanitarie 
competenti e i numeri di emergenza per il Covid-19 forniti dalla Regione 
o dal Ministero della Salute 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
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12-SORVEGLIANZA SANITARIA/MEDICO COMPETENTE/RLS  

1 La sorveglianza sanitaria è proseguita rispettando le misure igieniche contenute 
nelle indicazioni del Ministero della Salute 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

2 Sono state privilegiate, in questo periodo, le visite preventive, le visite a 
richiesta e le visite da rientro da malattia 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

3 Nell’integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al Covid-
19, il MC (se nominato) collabora con il Dirigente Scolastico e l’RLS (se 
nominato) 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

4 Il MC (se nominato) ha segnalato all’Istituto situazioni di particolare fragilità e 
patologie attuali o pregresse dei dipendenti e l’Istituto ha provveduto alla loro 
tutela nel rispetto della privacy 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

5 Alla ripresa delle attività, è stato coinvolto il MC (se nominato) per le 
identificazioni dei soggetti con particolari situazioni di fragilità e per il 
reinserimento lavorativo di soggetti con pregressa infezione da Covid-19  

☐ 
SI 

☐ 
NO 

6 Per il reintegro progressivo di lavoratori dopo l’infezione da Covid-19, il MC (se 
nominato) ha effettuato la visita medica precedente alla ripresa del lavoro, a 
seguito del ricovero ospedaliero 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
 

 

 

13-AGGIORNAMENTO DEL PROTOCOLLO SICUREZZA COVID-19  

1 È stato costituito in Istituto un Comitato per l’applicazione e la verifica delle 
regole del Protocollo sicurezza Covid-19, con la partecipazione delle RSU e del 
RLS 

☐ 
SI 

☐ 
NO 

 

EVENTUALI NOTE 
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AUTODICHIARAZIONE AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 D.P.R. N. 445/2000 
 
 
Il sottoscritto _________________________________________________________, nato il ___/___/_______  
 
a _____________________________________________________________________________ (prov. ____)  
 
Documento di riconoscimento _____________________ n. _________________, del ____________________ 
 
Ruolo (docente, ATA, studente, genitore, altro) ___________________________________________________ 
 
consapevole delle conseguenze  penali previste in caso di dichiarazioni mendaci a pubblico ufficiale (art. 495 
C.P.)  
 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ 
 
 
 di essere a conoscenza delle disposizioni del DPCM 17/05/2020, art. 1, comma 1, lettera a, e di agire nel 

loro rispetto (*) 
 
In particolare dichiara: 
 
 di non essere stato sottoposto negli ultimi  14 giorni alla misura della quarantena o di isolamento 

domiciliare e di non essere stato in contatto negli ultimi 14 giorni con persone sottoposte ad analoghe 
misure 

 
 di non essere attualmente positivo al Covid-19 e di non essere stato in contatto negli ultimi 14 giorni con 

persone risultate positive al Covid-19 
 

 di non avere né avere avuto nei precedenti 3 giorni febbre superiore a 37,5 °C o altri sintomi da infezione 
respiratoria e di non essere stato in contatto negli ultimi 3 giorni con persone con tali sintomi 

 
Solo per i lavoratori di questo Istituto, dichiara inoltre: 
 
 di essere a conoscenza dei contenuti dell’art. 20 del D.Lgs. 81/2008, relativo agli obblighi dei lavoratori 
 
 di essere a conoscenza delle attuali misure anti-contagio e di contrasto all’epidemia Covid-19 di cui al 

Protocollo Covid-19 predisposto dall’Istituto  
 
 
Il sottoscritto dichiara inoltre di essere a conoscenza che i dati personali forniti nella presente dichiarazione 
sono necessari per la tutela della salute propria e di tutte le altre persone presenti all’interno di questa 
struttura; pertanto presta il proprio esplicito e libero consenso al loro trattamento per le finalità di cui alle 
norme in materia di contenimento e gestione dell’emergenza da Covid-19. 
 
 Il proprio consenso al trattamento dei dati personali contenuti nella presente dichiarazione. 
 
 
Data ________________ 
                                                                                 Firma _________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
__________________________________________________________________________ 
*) DPCM 17/05/2020, art. 1 
1. Allo scopo di contrastare e contenere il diffondersi del virus COVID-19 sull'intero territorio 
nazionale si applicano le seguenti misure: 
[…] 
a) i soggetti con infezione respiratoria caratterizzata da febbre (maggiore di 37,5° C) devono 
rimanere presso il proprio domicilio, contattando il proprio medico curante; 
[…] 
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